Na temelju Clanka 13. Fakulteta zdravstvenih studija Sveucilista u Rijeci, a sukladno
odredbama ¢lanka 3. i 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10), ¢lanka 1. i 7. Uredbe
o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeitaja o primjeni fiskalnih pravila
(NN 78/11 i 106/12) kao i odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 90/11, 83/13, 143/13, i
13/14), dana 15. prosinca 2015., dekan donosi

Proceduru stvaranja ugovornih obveza

Clanak 1.

Fakulteta zdravstvenih studija

Ovim se aktom propisuje procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno stvaranja

ugovornih obveza za koje je potrebna procedura javne nabave, ugovornih obveza za koje nije

potrebna procedura javne nabave, odnosno nabava roba, usluga i radova, te nabava usluga

za rad u nastavi, rad na projektima i rad na seminarima, kao i svih ostalih ugovornih obveza

koje su potrebne za redovno poslovanje Fakulteta zdravstvenih studija Sveudilista u Rijeci
(dalje: Fakulteta).

Clanak 2.

Procedura stvaranja ugovornih obveza iz ¢lanka 1. izvodi se po sljede¢em postupku, osim ako

posebnim popisom nije drugadije odredeno:

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Red.br. ‘ AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT - ROK

1 2 3 4, 5,
1. Prijedlog za nabavu | Ovlastenici  nabave- | Prijedlog s  opisom | Mjesec dana prije
opreme/koristenje svi zaposlenici | potrebne pripreme godisnjeg
usluga/radove Fakulteta- nositelji | opreme/usluga/radovai | plana nabave,

pojedinih  poslova i

okvirnom cijenom

moguce i tijekom

aktivnosti godine
2 Priprema tehnicke i | Ovlastenici nabave u | Tehni¢ka i natjeéajna | Tri  (3) mjeseca
natje¢ajne dokumentacije | suradnji s ovlastenom | dokumentacija prije sluzbenog
za nabavu | osobom sa zavrienim pokretanja
opreme/usluga/radova spec.programom postupka nabave
izobrazbe u podrudju
javne nabave /moguce
angaziranje  vanjskih
struénjaka
3. Ukljucivanje stavki iz plana | Raéunovodstvo Financijski plan Rujan, listopad,
nabave u financijski plan studeni
4, Provjera je li prijedlog u | Racunovodstvo i| Ako DA-odobrenje | Dva (2) dana od
skladu s donesenim | Sluiba za kadrovske i | pokretanja postupka zaprimanja




planom nabave i | opce poslove Ako NE-negativan | prijedloga
financijskim planom odgovor na prijedlog za
pokretanje postupka
5. Prijedlog za pokretanje | Ovlastenici nabave Dopis s prijedlogom i | Dva (2) dana od
postupka javne nabave s tehni¢kom zaprimanja
odobrenjem dokumentacijom i | odobrenja iz tocke
Racunovodstva/Sluzbe za odobrenjem sluzbi iz | 4.
kadrovske i opce poslove tocke 4.
6. lzrada tehnicke i | Ovlastenik nabave u | Tehnicka i natjecajna | Najvise 30 dana od
natjeCajne dokumentacije | suradnji s ovlaitenom | dokumentacija zaprimanja
u skladu s propisima o | osobom sa zavrienim prijedloga za
javnoj nabavi spec.programom pokretanje
izobrazbe u podrucju postupka javne
javne nabave nabave
7. Pokretanje postupka javne | Dekan Objava natjecaja Tijekom godine
nabave
8. Postupak javne nabave Ovlastena osoba sa | Akti temeljem Zakona o | Tijekom godine
zavrsenim javnoj nabavi

spec.programom
izobrazbe u podrucju
javne nabave u
suradnji sa
prodekanom za
poslovne odnose i
ovlastenikom nabave

9. Sklapanje ugovora s | Dekan Ugovor o javnoj nabavi Tijekom godine
odabranim ponuditeljem
10 Pracenje urednog izvrsenja | Ovlastenik nabave Ako DA-nastavak | Tijekom godine
ugovora s odabranim nabave
ponuditeljem Ako NE-upozorenje o

neizvrsavanju ili
neurednom izvr$avanju
obveza ili otkaz ugovora

i Po zavrdetku ugovornog | Ovlastenik nabave Tijekom godine
razdoblja ispunjavanje

Liste odobrenih dobavljaca

i Ocjene dobavljaca ]

ILA. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE (nabava roba, usluga,
radova)

Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2. 3. 4. 5.
1. Prijedlog za nabavu | Ovlastenici nabave- | Prijedlog Tijekom godine
opreme/koristenje SVi zaposlenici
usluga/radove Fakulteta-  nositelji
pojedinih poslova i




aktivhosti

Provjera je li prijedlog u | Ra¢unovodstvo, Ako DA-odobrenje | Dva (2) dana od
skladu s financijskim | Prodekan za | sklapanja zaprimanja
planom i ovjera | poslovne odnose ugovora/narudibe prijedloga
prijedloga (Odluka)

Ako NE-negativan

odgovor na prijedlog

za sklapanje

ugovora/narudibe
a) Upucivanje poziva za | Sluzba za kadrovske i | Poziv/narudibenica Petnaest (15)
dostavu ponuda ili | opée  poslove u dana od
predracuna za nabavu | dogovoru S dobivanja
do iznosa od 70.000,00 | prodekanom za odobrenja iz
kn poslovne odnose tocke 2.
b)Upudivanje poziva za
dostavu najmanje tri
valjane ponude za
nabavu iznad 70.000,00
kn
¢) Slanje narudibenice
postojecem dobavljacu
Zaprimanje i pregled | Prodekan za Petnaest (15)
ponuda  (ukolika  je | poslovne odnose/ dana od dana
upucen poziv) ovlastenik  nabave/ zaprimanja

sluzba za kadrovske i ponude

opce poslove

a) Za nabavu do iznosa

Prodekan za

Ako DA-odobrenje

Deset (10) dana

od 70.000,00 kn | poslovne odnose narudzbe (Odluka) od otvaranja
odobrenje  nabave i Ako NE-negativan | ponuda
narudiba odgovor na prijedlog

za narudzbu
b) Za nabavu preko
iznosa od 70.000,00 kn | Dekan Odluka/Narudzba
odobrenje sklapanja /Ugovor
ugovora
Za nabavu preko iznosa | Ovlastenik Ako DA-nastavak | Tijekom godine
od 70.000,00 kn | nabave/Sluiba za | nabave
pracenje urednog | kadrovske i opce | Ako NE-upozorenje o
izvrSenja  ugovora s | poslove neizvriavanju ili
odabranim ponuditeljem neurednom

izvrSavanju obveza ili

otkaz ugovora

Racunovodstvo Ako DA-nastavak
nabave
Ako NE- opomena

zbog neplacanja ili
neurednog placanja ili
pokretanje postupka
ovrhe




Po zavrsetku
nabave/ugovornog
razdoblja-ispunjavanje
Liste odobrenih
dobavljata i Ocjene
dobavljaca

Ovlastenik nabave

Tijekom godine

11.B. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE (nabava usluga za rad u

nastavi, rad na projektima i seminarima)

Red.br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1. 2. 3, 4, 5.
1. 1.1. Prijedlog za nabavu | Voditelji Prijedlog Tijekom godine
usluga izvodenja nastave | studija/Prodekan za
na preddiplomskim i | nastavu/voditelji
diplomskim studijima | projekata
(vanjska suradnja)
1.2. Prijedlog za nabavu | Voditelji Prijedlog Tijekom godine
usluga sudjelovanja u | studija/Prodekan za
programima nastavu/voditelji
cjeloZivotnog projekata
obrazovanja,
seminarima, projektima
2 Provjera je li prijedlog u | Prodekan za | Ako  DA-angaiiranje | Petnaest (15)
skladu s nastavnim | nastavu/Dekan temeljem ugovora o | dana od
planom/izvodenjem djelu ili raspisivanje | zaprimanja
nastave/ Strategijom natjecaja prijedloga/u
Fakulteta Ako NE-negativan | skladu s
odgovor na prijedlog financijskim
moguénostima
Fakulteta
3. Sklapanje Dekan/Fakultetsko Natjecaj/Ugovor Ne duie od 30

ugovora/raspisivanje
natjecaja

vijece

dana od dana
odobrenja

Clanak 3.

U slucajevima kada zbog hitnoce ili izvanrednih situacija nije moguce robu, usluge ili radove

(u visini do 1.000,00 kn) nabaviti na gore propisane nacine, zaposlenik Fakulteta moze, uz

prethodnu suglasnost Prodekana za poslovne odnose ili tajnika Fakulteta, isto platiti svojim

sredstvima, koja ce mu se uz predolenje valjanog ra¢una refundirati.




Ukoliko se radi o studentu, uz uvjet predolenja prethodne suglasnosti Predsjednika
studentskog zbora, postupiti ¢e se sukladno stavku 1. ovog ¢lanka.

Clanak 4.
Ukoliko se zbog hitnih intervencija, investicijskog i tekudeg odriavanja ukaZe potreba
stvaranja obveze za koju sredstva nisu planirana, a koja sredstva Fakultet posjeduje, dekan
moze samostalno uz izmjenu plana nabave i financijskog plana vrsiti nabavu.

Clanak 5.

Ova Proceduru stupa na snagu danom dono$enja i objaviti ¢e se na mreZnim stranicama
Fakulteta.

DEKAN

>VEUCILISTE U R

.-'-;-_.\~-..;\Prof dr. sc. Alan Bustic, dr.med.

Ova Procedura objavljena je na mreZnim stranicama Fakulteta dana 15. prosinca 2015. kada
je i stupila na snagu.

TAINICA

VEUCTLISTT U RYECR i3 j /
FAKULTET ZDRAVSTVENI YA (1 Zangc ¥

RIJEKA

/
Klasa: 003-05/15-02/67

Ur. broj:2170-57-5-01-15-1

Rijeka, 15. prosinca 2015.



